
 คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนขอรับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลป่าไร่ อำเภอดอนตาล จังหวัดมุกดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
   

1. ชื่อกระบวนงาน: การลงทะเบียนขอรับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลป่าไร่ งานพัฒนาชุมชน 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

- ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๒ มีนาคม ๒๕๕๙  
6. พื้นที่ให้บริการ: งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนตำบลป่าไร่ 
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนขอรับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
8. ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลป่าไร่ อำเภอดอนตาล จังหวัดมุกดาหาร 
รหัสไปรษณีย์ 49120 โทร 042 664412 
ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เป็นนโยบายสำคัญระดับชาติตามแผนบูรณาการ การ
พัฒนาคนตลอดช่วงชีวิต เป็นการสร้างระบบคุ้มครองทางสังคมโดยการจัดสวัสดิการเงินอุดหนุนให้แก่ เด็กแรก
เกิดในครัวเรือนยากจนหรือครัวเรือนที่เสี่ยงต่อความยากจน เป็นมาตรการให้บิดา มารดาหรือ ผู้ปกครองนำ
เด็กเข้าสู่ระบบบริการของรัฐ เพื่อให้เด็กได้รับการดูแลให้มีคุณภาพชีวิตที่ดี มีพัฒนาการเหมาะสม ตามวัย 
รวมทั้งเป็นหลักประกันให้เด็กได้รับสิทธิด้านการอยู่รอดและการพัฒนาตามอนุสัญญาว่าด้วยสิทธิเด็ก มีความ
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ตามยุทธศาสตร์ชาติ 20 
ปี (พ.ศ. 2561 – 2580) ยุทธศาสตร์การเสริมสร้างและพัฒนาศักยภาพทุนมนุษย์ของแผนพัฒนาเศรษฐกิจ 
และสังคมแห่งชาติ ฉบับที่ 12 (พ.ศ. 2560 – 2564) และแผนพัฒนาเด็กและเยาวชนแห่งชาติ ฉบับที่ 2 
(พ.ศ. 2560 – 2564) 

          - ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 31 มีนาคม 2558 กลุ่มเป้าหมายเด็กที่อยู่นอกระบบ
ประกันสังคมในครัวเรือนยากจนหรือครัวเรือนที่เสี่ยงต่อความยากจน (รายได้ครัวเรือนเฉลี่ยไม่เกิน 36,000 
บาท ต่อคน ต่อปี) เป็นเด็กที่เกิดระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2559 โดยอุดหนุนเงินราย
ละ 400 บาท ต่อเดือน เป็นเวลา 1 ปี เริ่มจ่ายเงินอุดหนุนตั้งแต่ ปีงบประมาณ 2559 

       - คณะรัฐมนตรีจึงมีมติเมื่อวันที่ 22 มีนาคม 2559 ให้ขยายเวลาการให้เงินอุดหนุน ตั้งแต่แรก
เกิดจนถึงอายุ 3 ปี และเพ่ิมวงเงินเป็น 600 บาท ต่อคน ต่อเดือน 

       - คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 7 พฤศจิกายน 2560 ยกเลิกเงื่อนไขผู้มีสิทธิที่ต้องไม่เป็นผู้อยู่
ในระบบประกันสังคม และเริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ 2561 รวมทั้งให้กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์พิจารณาความเหมาะสมและความเป็นไปได้ในการเชื่อมโยงข้อมูลผู้มีรายได้น้อยตามโครงการ



ลงทะเบียนเพื ่อสวัสดิการของรัฐ นำมาใช้เป็นเกณฑ์กำหนดคุณสมบัติผู ้เข้าร่วมโครงการและปรับปรุง 
กระบวนการตรวจสอบและรับรองสิทธิ 

       – คณะรัฐมนตรีจึงมีมติเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 ขยายระยะเวลาให้เงินอุดหนุนเพื่อการ
เลี้ยงดูเด็กตั้งแต่แรกเกิด – 6 ปี และขยายฐานรายได้ของกลุ่มเป้าหมายไม่เกิน 100,000 บาท ต่อคน ต่อปี 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
พ.ศ.๒๕๕๘ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ดังต่อไปนี้  

ผู้ปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
๑. มีสัญชาติไทย  
๒. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะเพ่ือเลี้ยงดูอย่างบุตร  
๓. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย  
๔. อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย คือ รายได้เฉลี่ยไม่เกิน ๑๐๐ ,๐๐๐ บาท ต่อคน ต่อปี ผู้ปกครองที่มี

สิทธิลงทะเบียนรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด มีดังนี้  
    4.1 บิดามารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็ก

แรกเกิดอาศัยอยู่โดยมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.๐๒)  
    4.๒ กรณีมารดา ไม่ปรากฏบิดาหรือบิดาที่ชอบด้วยกฎหมาย**(แม่เลี้ยงเดี่ยว) และมารดาเป็นผู้

เลี้ยงเด็กแรกเกิดสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรอง
สถานะครัวเรือน (ดร.๐๒)  

    4.๓ กรณีบิดาชอบด้วยกฎหมาย ไม่ปรากฏมารดา(พ่อเลี้ยงเดี่ยว)**และบิดาเป็นผู้เลี้ยงเด็กแรกเกิด
สามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ โดยมีผู้รับรองครัวเรือน (ดร.๐๒)  

    ๔.4 บิดามารดาที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็ก บิดา หรือมารดาสามารถยื่นลงทะเบียนได้ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่เด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ แต่ต้องมีผู้รับรองว่าบิดาหรือมารดาผู้ยื่นลงทะเบียนอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้
น้อย มีรายได้ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท ต่อคน ต่อปี (ดร.๐๒)  

    4.5 ผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดาลงทะเบียนขอรับเงินอุดหนุนต้องมีผู้รับรองจำนวน ๒ คน โดยไม่ต้อง
พิจารณาว่าเป็นผู้ปกครองที่ยื่นแบบคำร้องขอลงทะเบียนในพื้นที่ของเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่ในท้องที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 

กรณีหญิงตั้งครรภ์ยื่นแบบคำรองขอลงทะเบียนขอรับสิทธิโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด สามารถยื่นแบบสูติบัตรเด็กแรกเกิดภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่เด็กเกิด หากมีการยื่นหลังก ำหนด
ระยะเวลา ให้นับวันที่ลงทะเบียนที่ได้รับเอกสารครบถ้วน และให้ดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติกระบวนการ
ต่อไป 
หลักเกณฑ์การเข้าร่วมโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  คุณสมบัติ เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิดังนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย (พ่อแม่มีสัญชาติไทย หรือพ่อหรือแม่มีสัญชาติไทย) 
 2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
 3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
 



วิธีการ  
๑. การจ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดให้จ่ายในอัตรา ๖๐๐ บาท ต่อคน ต่อเดือน  
๒. กลุ่มเป้าหมาย เด็กเกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ปี 
๓. กรมบัญชีกลางจะโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่แจ้งไว้ในแบบ ดร.๐๑  
กรณีจ่ายเงินสดจะพิจารณาเป็นเฉพาะราย โดยอธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชน หรือผู้ว่าราชการ

จังหวัดเป็นผู้พิจารณาเห็นชอบ และรับเงินสดที่กรมกิจการเด็กและเยาวชนหรือสำนักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดแล้วแต่กรณี  

การสิ้นสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
๑. เด็กแรกเกิดอายุครบ ๖ ปีบริบูรณ์  
๒. เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย  
๓. ยื่นคำขอสละสิทธิเป็นลายลักษณ์อักษร  
๔. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้ หมายถึง ไม่อยู่ในคุณสมบัติตามข้อ ๔ ในระเบียบกรมกิจการ

เด็กและเยาวชน ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.๒๕๖๒  
 
10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ลำดับ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

หญิงตั้งครรภ์หรือ มารดาหรือบิดาหรือ
ผู้ปกครองยื่นลงทะเบียน ขอรับเงิน
อุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ยื่น
คำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน  
 

5 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบลป่าไร่ 

 งานพัฒนา
ชุมชน 

 

2) การพิจารณา เจ้าหน้าที่คัดกรองคุณสมบัติ  
๑.กรณีไม่ต้องมีผู้รับรอง(มารดาหรือ
บิดาเป็นผู้มีสิทธิได้รับเงิน)  
๒.กรณีมีผู้รับรอง(ผู้ลงทะเบียน) กรอก
เอกสารในแบบลงทะเบียนด้วยตนเอง
และแนบเอกสารประกอบการ
ลงทะเบียน(อปท.) สอบข้อเท็จจริงว่ามี
คุณสมบัติครบถ้วนตามเกณฑ์ และ
เอกสารครบถ้วน  

5 นาท ี องค์การบริหาร
ส่วนตำบลป่าไร่ 

 งานพัฒนา
ชุมชน 

 

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม ๑๐ นาที 
 
 
 



11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
      ๑1.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร  

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง  

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ  

1)  แบบคำร้องขอ  
ลงทะเบียน (ดร.๐๑)  

- 1  1  ชุด  -  

2)  แบบรับรองสถานะครัวเรือน (ดร.
๐๒) หรือสำเนาบัตรสวัสดิการ
แห่งรัฐ ตามข้อ ๖  
 

-  1  1  ชุด  -  

3)  บัตรประจำตัวประชาชนของหญิง
ตั้งครรภ์ หรือ ผู้ปกครอง 
(เอกสารข้อมูลการรับรองบัตร
ประชาชน)  

-  1  1  ชุด  -  

4)  สำเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และ
เด็ก  
 

-  1  1  ชุด -  

5)  สำเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด  
 

-  1  1  ชุด  -  

6) สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากของผู้ที่
ขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด  
 

-  1  1  ชุด  - 

 
        ๑1.๒) เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ  รายการเอกสารยืนยันตัวตน  
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร  

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง  

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา  

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ  

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  
 

 
12. ค่าธรรมเนียม  
 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 



13. ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ  
 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนตำบลป่าไร่  

หมู่ 2 อำเภอดอนตาล จังหวัดมุกดาหาร รหัสไปรษณีย์ 49120 โทร 042 664412 
www.pharai-mukdahan.go.th/ 

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
  1)                                        แบบคำขอลงทะเบียน(ดร.๐๑)  

 
  2)                                        แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

 
 
 
 
  



 



 

  



 



 


